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Область применения 

Настоящие Правила приема граждан в ООО «Учебный комбинат «МАГИСТР» (далее – 
Комбинат) на обучение по образовательным программам (далее – Правила) регулируют 
порядок приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без 
гражданства (далее – поступающие) для обучения по дополнительным образовательным 
программам. 

Обучение может осуществляться: 

по программам повышения квалификации; 

по программам профессиональной переподготовки; 

по программам профессионального обучения; 

по дополнительным общеразвивающим программам; 

с применением дистанционных образовательных технологий; 

с использованием сетевой формы реализации образовательных программ. 

Настоящие Правила обязательны для применения: 

лицами, поступающими на обучение в Комбинат; 

руководителями образовательных программ; 

сотрудниками, ответственными за организацию образовательного процесса; 

преподавателями и иными работниками, задействованными в реализации программ 
дополнительного профессионального образования и профессионального обучения. 

Нормативные ссылки 

Настоящие Правила разработаны и применяются с учетом требований действующего 
законодательства Российской Федерации и следующих нормативных правовых актов: 

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской 
Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2020 г. № 1490 «О 
лицензировании образовательной деятельности»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1441 «Об 
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам» (в ред. от 15 ноября 2013 г.); Документ подписан квалифицированной

электронной подписью 02.03.2026

владелец

серийный номер
срок действия

ООО "УК "МАГИСТР"
Егоров Егор Дмитриевич

23.12.2024 - 23.03.2026
429a9b7f254d0b2d6af817e720a3d8981247f938



 3 

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 г. № 438 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
программам профессионального обучения»; 

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 2018 г. № 196 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам». 

3. Определения, обозначения и сокращения 

В настоящих Правилах используются следующие термины и определения: 

3.1. Апелляция — обжалование решения, принятого образовательной организацией, в 
установленном порядке. 

3.2. Дистанционные образовательные технологии — образовательные технологии, 
реализуемые преимущественно с применением информационно-телекоммуникационных сетей 
при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических 
работников. 

 

3.3. Дополнительная профессиональная программа (ДПП) — программа повышения 
квалификации или программа профессиональной переподготовки. 

3.4. Дополнительное профессиональное образование (ДПО) — вид образования, 
направленный на удовлетворение профессиональных и образовательных потребностей, 
профессиональное развитие лица, обеспечение соответствия его квалификации изменяющимся 
условиям профессиональной деятельности и социальной среды. 

3.5. Лицо без гражданства — физическое лицо, не являющееся гражданином Российской 
Федерации и не имеющее доказательств принадлежности к гражданству иностранного 
государства. 

3.6. Обучающийся — физическое лицо, осваивающее образовательную программу в ООО 
«Учебный комбинат МАГИСТР». 

3.7. Обучение — целенаправленный процесс организации деятельности обучающихся по 
овладению знаниями, умениями, навыками, компетенциями, приобретению опыта практической 
деятельности и формированию мотивации к непрерывному образованию. 

3.8. Программа повышения квалификации — программа, направленная на совершенствование 
и (или) получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и 
(или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

3.9. Программа профессиональной переподготовки — программа, направленная на получение 
компетенций для выполнения нового вида профессиональной деятельности и приобретение 
новой квалификации. 

3.10. Дополнительная общеразвивающая программа — программа, направленная на развитие 
способностей и удовлетворение индивидуальных образовательных потребностей детей и 
взрослых. 
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3.11. Профессиональное обучение — вид образования, направленный на приобретение 
профессиональной компетенции, получение квалификации по профессии рабочего или 
должности служащего, присвоение квалификационных разрядов, классов, категорий без 
изменения уровня образования. 

3.12. Профессиональная подготовка по профессиям рабочих и должностям служащих — 
профессиональное обучение лиц, ранее не имевших профессии рабочего или должности 
служащего. 

3.13. Профессиональное обучение по программам переподготовки рабочих и служащих — 
обучение лиц, уже имеющих профессию рабочего или должность служащего, в целях получения 
новой профессии или должности с учетом потребностей профессиональной деятельности. 

3.14. Профессиональное обучение по программам повышения квалификации рабочих и 
служащих — обучение лиц, имеющих профессию рабочего или должность служащего, в целях 
совершенствования профессиональных знаний, умений и навыков без изменения 
образовательного уровня. 

3.15. Слушатели — лица, осваивающие дополнительные профессиональные программы в 
Учебном комбинате. 

4. Правила приема 

4.1. ООО «Учебный комбинат «МАГИСТР» (далее – Комбинат) осуществляет прием граждан на 
обучение по: 

• дополнительным профессиональным программам; 
• дополнительным общеразвивающим программам; 
• основным программам профессионального обучения 

при наличии действующей лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

4.2. Поступающие вправе ознакомиться с информацией о Комбинате на официальном сайте и на 
информационных стендах, включая: 

• лицензию на осуществление образовательной деятельности и приложения к ней; 
• Устав; 
• локальные нормативные акты; 
• настоящие Правила приема; 
• перечень и аннотации образовательных программ; 
• иные документы, регламентирующие образовательную деятельность. 

4.3. Прием на обучение осуществляется в течение календарного года в соответствии с графиком 
обучения либо по мере комплектования учебных групп. 

4.4. Требования к уровню образования 

4.4.1. К освоению дополнительных профессиональных программ (повышение квалификации, 
профессиональная переподготовка) допускаются: 

• лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
• лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

В программе могут быть установлены дополнительные требования к уровню подготовки. Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 02.03.2026
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4.4.2. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются любые лица без 
предъявления требований к уровню образования, если иное не предусмотрено спецификой 
программы. 

4.4.3. К освоению основных программ профессионального обучения (включая программы 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих и должностям служащих) допускаются лица 
различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего образования. 

4.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства 

4.5.1. Право лиц без гражданства на получение образования реализуется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

4.5.2. Прием иностранных граждан осуществляется с учетом требований законодательства РФ о 
признании документов об образовании, полученных в иностранном государстве. 

4.6. Основание для обучения 

Обучение в Комбинате осуществляется на основании договора об оказании 
платных образовательных услуг, заключаемого: 

• с физическим лицом; 
• с юридическим лицом, направляющим работника на обучение; 
• либо с обучающимся и заказчиком одновременно. 

4.7. Перечень документов для поступления 

Поступающий предоставляет заявление и следующие документы: 

а) По программам профессиональной переподготовки: 

• копию диплома о среднем профессиональном или высшем образовании (с приложением); 
• СНИЛС; 
• ИНН (при заключении договора с физическим лицом); 
• адрес электронной почты. 

б) По программам повышения квалификации: 

• копию диплома о среднем профессиональном или высшем образовании; 
• СНИЛС; 
• ИНН (при необходимости); 
• адрес электронной почты. 

в) По дополнительным общеразвивающим программам: 

• СНИЛС; 
• ИНН (при необходимости); 
• адрес электронной почты. 

г) По программам профессионального обучения: 

• СНИЛС; Документ подписан квалифицированной
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• ИНН (при необходимости); 
• адрес электронной почты; 
• фотографию 3×4 (при необходимости). 

При смене фамилии, имени или отчества предоставляются подтверждающие документы. 

Оригиналы документов предъявляются для сверки. 

4.8. Содержание заявления 

В заявлении указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии); 
• наименование выбранной образовательной программы; 
• подтверждение ознакомления с лицензией, Правилами приема, локальными актами, 

положением об обработке персональных данных. 

При обучении по договору с юридическим лицом в заявление включается подтверждение участия 
обучающегося в договоре и согласие с его условиями. 

Заявление подписывается лично поступающим. 

4.9. Порядок зачисления 

Зачисление производится приказом директора Комбината при одновременном выполнении условий: 

• предоставление полного пакета документов; 
• прохождение вступительных испытаний (если предусмотрены программой); 
• оплата обучения согласно договору. 

4.10. Возврат документов и денежных средств 

До издания приказа о зачислении поступающий вправе: 

• получить представленные документы; 
• подать заявление о возврате оплаченных денежных средств. 

Возврат осуществляется: 

• физическому лицу – при предъявлении документа, удостоверяющего личность; 
• представителю – при наличии нотариально удостоверенной доверенности; 
• юридическому лицу – в соответствии с условиями договора. 
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