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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке применения электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ в Учебном комбинате 
«МАГИСТР» (далее – Порядок) устанавливает правила применения электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий при реализации основных образовательных программ 
(основные программы профессионального обучения) и/или дополнительных образовательных 
программ (далее – образовательные программы). Порядок разработан в соответствии с Федеральным 
законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом 
Минпросвещения России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ», а также 
локальными нормативными актами Учебного комбината «МАГИСТР». 

1.2. Данный Порядок не распространяется на перечень профессий, специальностей и направлений 
подготовки, реализация образовательных программ по которым не допускается исключительно с 
применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

1.3. Учебный комбинат «МАГИСТР» реализует образовательные программы или их части с 
применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в формах 
обучения, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», или при их сочетании, включая проведение учебных занятий, практик, 
текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся, через СДО 
ПРОФ. 

1.4. Учебный комбинат «МАГИСТР» обеспечивает информирование участников образовательных 
отношений о реализации образовательных программ или их частей с применением электронного 
обучения и дистанционных образовательных технологий, предоставляя возможность их осознанного 
выбора. 

1.5. При реализации образовательных программ или их частей с применением электронного 
обучения и дистанционных образовательных технологий: 

• местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения Учебного 
комбината «МАГИСТР», независимо от местонахождения обучающихся; 

• организация обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки 
педагогических, научных, учебно-вспомогательных и административно-хозяйственных 
работников; 

• организация самостоятельно определяет порядок оказания учебно-методической помощи 
обучающимся, включая индивидуальные консультации, оказываемые дистанционно с 
использованием информационных и телекоммуникационных технологий через СДО ПРОФ; 

• организация самостоятельно определяет соотношение объема занятий, проводимых путем 
непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся, включая 
применение электронного обучения и дистанционных образовательных технологий; 

• допускается проведение образовательного процесса без обязательного непосредственного 
взаимодействия педагогического работника с обучающимся в аудитории. 

 

1.6. Настоящее Положение является обязательным для всех подразделений Учебного комбината 
«МАГИСТР», участвующих в организации электронного обучения и осуществляющих 
образовательную деятельность по образовательным программам. 
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2. Термины и определения 

2.1. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – образовательные технологии, 
реализуемые преимущественно с применением информационно-телекоммуникационных сетей при 
опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников через 
СДО ПРОФ. 

2.2. Информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) – информационные процессы и 
методы работы с информацией, осуществляемые с применением вычислительной техники и 
телекоммуникационных средств. 

2.3. Информационные технологии электронного обучения – технологии создания, передачи и 
хранения учебных материалов, организации и сопровождения учебного процесса в электронном 
обучении. 

2.4. Модуль (Тема) – законченная единица образовательной программы, формирующая одну или 
несколько определённых компетенций, сопровождаемая контролем знаний и умений обучающихся 
на выходе. 

2.5. Пользователи – категории обучающихся, осваивающих образовательную программу с 
применением дистанционных образовательных технологий через СДО ПРОФ, а также 
преподаватели, использующие разработанные другими преподавателями дистанционные 
образовательные технологии. 

2.6. Электронное обучение (ЭО) – организация образовательной деятельности с применением 
информации, содержащейся в базах данных, и информационно-телекоммуникационных технологий, 
обеспечивающих передачу данных и взаимодействие участников образовательного процесса. 
Допускается проведение занятий без обязательного непосредственного взаимодействия 
педагогического работника с обучающимся в аудитории. 

2.7. Электронный информационно-образовательный портал (ЭИОП) – совокупность 
электронных информационных ресурсов и технологий, точка доступа к электронным 
образовательным ресурсам, предназначенная для накопления, систематизации, хранения и 
использования материалов, обеспечивающих информационную и учебно-методическую поддержку 
учебного процесса. 

2.8. Электронные образовательные ресурсы дисциплины (ЭОР) – совокупность учебно-
методических материалов, способствующих освоению обучающимися дисциплины в соответствии с 
её программой. 

2.9. Электронная информационно-образовательная среда (ЭИОС) – совокупность электронных 
информационных и образовательных ресурсов, информационных и телекоммуникационных 
технологий, обеспечивающих освоение образовательных программ в полном объёме независимо от 
местонахождения обучающихся через СДО ПРОФ. 

3. Общие положения 

3.1. Учебный комбинат «МАГИСТР» реализует образовательные программы или их части с 
применением ЭО и ДОТ через СДО ПРОФ в формах обучения или при их сочетании, включая 
учебные занятия, практику, текущий контроль успеваемости, промежуточную и итоговую 
аттестацию обучающихся. 
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3.2. Образовательный процесс с применением ЭО и ДОТ предполагает самостоятельное изучение 
слушателями учебных материалов с методическим и дидактическим сопровождением со стороны 
Учебного комбината «МАГИСТР». 

3.3. Электронное обучение включает: 

• самостоятельную работу обучающихся с электронными образовательными ресурсами (ЭОР); 
• дистанционное взаимодействие с администратором (тьютором) курса; 
• возможность совместного обучения с другими обучающимися; 
• предоставление обучающимся возможностей контролируемой самостоятельной работы по 

освоению материалов курса. 

3.4. ЭО интегрируется с другими формами образовательного процесса при реализации программ 
Учебного комбината «МАГИСТР». 

3.5. Цели внедрения электронного обучения: 

• расширение возможностей обучающихся для освоения образовательных программ; 
• обеспечение индивидуальной траектории обучения; 
• повышение качества образования за счёт интеграции электронных и классических форм 

обучения; 
• обеспечение доступности образования независимо от местонахождения обучающегося; 
• снижение аудиторной нагрузки педагогов. 

3.6. Применение ЭО и ДОТ направлено на: 

• создание и информационное наполнение электронных учебных курсов через СДО ПРОФ; 
• формирование самостоятельности и активности обучающихся при изучении материалов 

курса; 
• организацию взаимодействия между тьютором и обучающимся. 

3.7. ЭО и ДОТ применяются при всех формах получения образования, предусмотренных 
законодательством РФ, включая отдельные лекционные и практические занятия, текущий контроль и 
промежуточную аттестацию. 

3.8. Применение ЭО и ДОТ возможно при соблюдении федеральных государственных 
образовательных стандартов и законодательства РФ. 

3.9. Использование ЭО и ДОТ не исключает проведения очных лекций, практических занятий, 
деловых игр и аттестационных мероприятий с непосредственным взаимодействием преподавателя с 
обучающимся. 

3.10. ЭО и ДОТ обеспечивают опосредованное или полностью дистанционное взаимодействие 
преподавателя и обучающегося независимо от места их нахождения и времени обучения. 

3.11. Основные структурные подразделения Учебного комбината, обеспечивающие ЭО: Учебный 
отдел, Методический отдел, Отдел информационных технологий. Их обязанности и функции 
определяются локальными нормативными актами Учебного комбината «МАГИСТР» и включают: 

• создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса; 
• организацию учебной деятельности с применением ЭО и ДОТ; 
• оценку качества электронных курсов и их готовности к использованию. 
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3.12. Требования настоящего положения обязательны при: 

• разработке образовательных программ; 
• организации учебного процесса всех форм обучения с применением ЭО и ДОТ; 
• создании электронных учебных изданий; 
• разработке учебно-методических материалов для дистанционного обучения. 

 

3.13. Учебный комбинат «МАГИСТР» доводит до обучающихся информацию о реализации 
образовательных программ через СДО ПРОФ и официальный сайт: https://ukmagistr-dpo.ru 

3.14. Местом осуществления образовательной деятельности при применении ЭО и ДОТ является 
место нахождения Учебного комбината «МАГИСТР» независимо от местонахождения 
обучающихся. 

3.15. Учебный комбинат обеспечивает необходимый уровень подготовки педагогических и иных 
работников, а также самостоятельно определяет порядок оказания учебно-методической помощи 
обучающимся, включая индивидуальные дистанционные консультации через СДО ПРОФ. 

4. Обеспечение электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

4.1. Нормативную базу организации учебного процесса с применением ЭО и ДОТ составляют: 

• Методические рекомендации по работе в системе дистанционного обучения (СДО ПРОФ) 
Учебного комбината «МАГИСТР»; 

• Руководство преподавателя; 
• Инструкция по обучению в СДО ПРОФ; 
• Локальные нормативные акты Учебного комбината, регламентирующие порядок и 

особенности реализации образовательных программ с использованием ЭО и ДОТ. 

4.2. Учебно-методическое обеспечение электронного обучения основывается на использовании 
отдельных элементов или блоков электронных образовательных ресурсов (ЭОР), объединённых в 
соответствии с рабочей программой дисциплины и учебным планом. 

4.3. Конкретный состав ЭОР дисциплины указывается в рабочей программе дисциплины (РПД). 

4.4. ЭОР должны обеспечивать в соответствии с РПД: 

• организацию самостоятельной работы обучающегося, включая самоконтроль, текущий 
контроль знаний и промежуточную аттестацию, предоставляя необходимые учебные 
материалы; 

• методическое сопровождение и дополнительную информационную поддержку электронного 
обучения (учебные и справочные материалы). 

4.5. ЭОР включает: 

• основной теоретический материал, структурированный по разделам в соответствии с РПД; 
• систематизированный набор упражнений и задач для формирования практических умений и 

навыков; 
• учебный материал для углубленного изучения вопросов курса; 
• учебно-методические пособия по решению заданий повышенной сложности. 
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4.6. Состав и содержание ЭОР, а также особенности использования и ограничения доступа 
утверждаются образовательными отделами Учебного комбината «МАГИСТР». Основная структура 
электронного учебного курса включает: 

• РПД; 
• структуру ЭОР (оглавление по темам), цели и задачи дисциплины; 
• методические указания по самостоятельному изучению дисциплины; 
• итоговые контрольно-измерительные материалы; 
• список литературы; 
• глоссарий терминов, список сокращений и аббревиатур; 
• библиотеку (хрестоматия, дайджест) по дисциплине. 

Объем электронного ресурса определяется разработчиком в зависимости от содержания курса и 
дополнительного материала. 

4.7. ЭОР может включать справочные издания, словари, периодические отраслевые и научные 
публикации, ссылки на базы данных, электронные словари и сетевые ресурсы. Используемые 
ресурсы должны соответствовать законодательству РФ. 

4.8. Телекоммуникационное обеспечение заключается в предоставлении каждому обучающемуся 
доступа к средствам ЭО и основным информационным ресурсам в объёме часов учебного плана. Для 
этого используются средства телекоммуникаций с пропускной способностью, достаточной для 
организации электронного обучения и реализации технологий педагогического взаимодействия. 

4.9. Информационно-техническое обеспечение, включая телекоммуникации, реализуется через 
ЭИОП. Сервисами ЭИОП являются: 

• система дистанционного обучения (СДО ПРОФ); 
• система проведения вебинаров в Moodle (при технической возможности); 
• базовые сервисы Учебного комбината (E-mail, файловое хранилище, виртуальные рабочие 

места). 

Все сервисы ЭИОП: 

• совместимы с основными стационарными платформами (Windows, Linux, MacOS) и 
мобильными устройствами (iOS, Android); 

• приспособлены для работы на каналах с малой пропускной способностью; 
• поддерживают интерактивные ЭОР, включая размещение записей занятий в форматах видео, 

аудио и презентаций. 

5. Требования к организации обучения при применении электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий 

5.1. Комплектование учебных групп и зачисление на обучение работников при реализации 
образовательных программ Учебного комбината «МАГИСТР» с применением ЭО и ДОТ 
осуществляется по заявкам юридических и физических лиц в соответствии с Положением об 
организации образовательной деятельности Учебного комбината. 

5.2. Регистрация обучающихся в СДО ПРОФ осуществляется сотрудником Учебного комбината. 
Подробный порядок прохождения обучения изложен в Методических рекомендациях по работе в 
системе дистанционного обучения (СДО ПРОФ) Учебного комбината «МАГИСТР». Методические 
рекомендации размещены на сайте СДО ПРОФ и доступны для изучения до регистрации. 
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5.3. Обучающимся предоставляется возможность изучения учебно-методических материалов курса 
через мобильное приложение. Доступ к установке мобильного приложения осуществляется 
непосредственно с сайта СДО ПРОФ. 

5.4. Оказание учебно-методической помощи обучающимся, включая индивидуальные консультации, 
осуществляется администратором (тьютором) курса дистанционно с использованием 
телекоммуникационных технологий (по телефону, через служебную электронную почту или с 
помощью встроенного блока сообщений СДО ПРОФ). 

6. Реализация образовательных программ с использованием дистанционных образовательных 
технологий и электронного обучения 

6.1. При реализации образовательных программ с применением исключительно ЭО и ДОТ в 
Учебном комбинате «МАГИСТР» создаются условия для функционирования ЭИОС. 

6.2. Перечень профессий, специальностей и направлений подготовки, по которым реализация 
образовательных программ не допускается с применением исключительно ЭО и ДОТ, утверждается 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции в сфере образования. 

6.3. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ Учебный комбинат 
обеспечивает защиту сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом 
тайну. 

6.4. Подразделения Учебного комбината, образующие организационную структуру ЭО, организуют 
учебный процесс с применением ЭО и ДОТ на основе действующей нормативной базы и локальных 
нормативных актов Учебного комбината. 

6.5. При реализации образовательных программ с применением ЭО и ДОТ могут применяться 
следующие модели: 

• полностью дистанционное обучение обучающегося; 
• частичное использование ДОТ, при котором очные занятия чередуются с дистанционными. 

Полностью дистанционное обучение подразумевает освоение образовательной программы 
полностью удаленно с использованием специализированной дистанционной платформы (СДО 
ПРОФ), функциональность которой обеспечивается Учебным комбинатом. Все коммуникации с 
преподавателем осуществляются через указанную платформу. 

6.6. Материально-техническая база применения ЭО и ДОТ включает электронные информационные 
ресурсы, образовательные ресурсы, телекоммуникационные технологии, технологические средства, 
обеспечивающие освоение образовательных программ в полном объеме независимо от 
местонахождения обучающихся, а также соответствующий уровень квалификации кадрового 
персонала. 

6.7. Для эффективного использования ДОТ и ЭОР необходим качественный доступ к сети Интернет: 

• скорость не ниже 512 Кбит/с для прямого канала и 128 Кбит/с для обратного в 
труднодоступных районах; 

• порт доступа с пропускной способностью не ниже 10 Мбит/с с возможностью организации не 
менее 20 одновременных сессий по 512 Кбит/с; 

• подключение доступно 24/7, с обеспечением совокупной доступности услуг не менее 99,5% в 
месяц. 
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6.8. Требования к техническому обеспечению включают: 

• наличие интернет-браузера и подключения к сети Интернет; 
• установленный комплект программного обеспечения; 
• при работе с аудиоканалом (вебинары) — микрофон, динамики или наушники, веб-камера. 

6.9. Программное обеспечение Учебного комбината включает: 

• общего назначения (ОС, офисные приложения, средства информационной безопасности, 
графические и аудио/видео редакторы); 

• учебного назначения (интерактивные среды и др.); 
• систему дистанционного обучения СДО ПРОФ. 

6.10. Использование СДО ПРОФ позволяет: 

• совместную разработку и размещение контента разработчиками образовательных программ; 
• планирование и организацию работы администратором (тьютором) курса; 
• выполнение заданий обучающимися с возможностью обратной связи с тьютором. 

6.11. Система ЭО должна обеспечивать: 

• гибкое распределение прав пользователей по ролям; 
• возможность загрузки курсов в формате SCORM; 
• включение различных элементов: ресурсов, тестов, заданий, форумов, лекций, семинаров и 

др.; 
• редактирование текстовых областей с помощью HTML-редактора; 
• учет и отслеживание активности обучающихся; 
• интеграцию с электронной почтой для обратной связи и уведомлений. 

6.12. При технической возможности для проведения занятий в режиме видеоконференции (вебинара) 
рекомендуется: 

• демонстрация текстовых, графических и видеоматериалов; 
• организация совместно со специалистами отдела ИТ: проверка связи, настройка вебинара, 

предоставление URL для участников, запись и монтаж вебинара, предоставление доступа к 
записи. 

6.13. Освоение образовательных программ завершается итоговой аттестацией в форме, определяемой 
программой: 

• при непосредственном контакте обучающихся и членов комиссии; 
• с использованием ДОТ. 

6.14. При очной итоговой аттестации обучающиеся должны быть заблаговременно 
проинформированы о сроках присутствия; подготовительные мероприятия рекомендуется проводить 
с использованием ДОТ. 

6.15. Итоговая аттестация с использованием ДОТ проводится в режиме компьютерного тестирования 
с автоматизированной обработкой оценок, хранением результатов и персональных данных 
обучающихся. 

6.16. Успешно прошедшие аттестацию обучающиеся получают документы о квалификации 
установленного образца. 
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6.17. После завершения итоговой аттестации обучение считается завершенным; результаты 
оформляются сотрудниками соответствующего подразделения Учебного комбината. 

6.18. Оригиналы документов о квалификации направляются по почте в адрес юридических и 
физических лиц или непосредственно обучающемуся не позднее трех недель после окончания 
обучения. 

6.19. Учет и хранение результатов аттестации на бумажном носителе осуществляется 
уполномоченным подразделением в соответствии с номенклатурой дел. 

6.20. Хранение и учет результатов аттестации в электронно-цифровой форме осуществляется в СДО 
ПРОФ образовательным отделом в течение 1 года после отчисления обучающихся. 
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